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VIVANCO ist einer der füh-
renden Anbieter für techni-
sches Zubehör und Dienst-
leistungen in Europa und 
steht für Produktvielfalt, 
Kundenservice und Dienst-
leistungen aus einer Hand. 
 
VIVANCO entwickelt, be-
schafft und liefert qualitativ 
hochwertiges Zubehör. Von 
der Entwicklung neuer Pro-
dukte über die Warenlogis-
tik, die Vermarktung und 
den Vertrieb bis zur Sorti-
mentsbetreuung.  
 
Unsere Kunden sind füh-
rende Handelsorganisatio-
nen und Industriepartner.  
VIVANCO bietet deutsch-
landweit, flächendeckend 
Kundenservice und Dienst-
leistungen mit umfangrei-
cher Betreuung von A-Z. 
 
Entscheiden Sie sich für 
VIVANCO als Partner für Ihre 
Zukunft. 
 

 
In unserer Personalabteilung in Ahrensburg suchen wir einen  

 
 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) 
(in Teilzeit 25 Std.) 

 
 

Zu Ihren Aufgaben zählen: 
 selbständige Lohn- und Gehaltsabrechnung 

 Erstellen von Arbeitsverträgen und Zeugnissen 

 Bescheinigungs- und Meldewesen 

 Erstellung von Auswertungen 

 Personalkostenplanung 

 administrative Arbeiten in der Personalsachbearbeitung 

 Erfassung und Pflege von Daten in unserem Zeiterfassungssystem 

 
Ihre Qualifikationen: 

 kaufmännische Ausbildung  

 mehrjährige Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung und im     Personal-
bereich 

 umfassende Kenntnisse im Arbeits-/Steuer- und Sozialversicherungsrecht 

 EDV-Kenntnisse (MS-Office-Paket) 

 LOGA-Kenntnisse wünschenswert 

 
Was Sie erwartet: 

 Engagierte Kollegen und Kolleginnen, die Sie intensiv in den Aufgabenbereich 
einarbeiten  

 Sehr gute betriebliche Sozialleistungen (wie VWL, betriebliche Altersvorsorge, 
13.Gehalt, Urlaubsgeld, 30 Tage Urlaub + Sonderurlaubstage, betriebliche Be-
rufsunfähigkeitsversicherung, Gruppenunfallversicherung) 
 

 
 

    

Wenn Sie sich angesprochen fühlen freuen wir uns darauf Sie kennen lernen. Ihre aussagefähigen Bewerbungsunter-
lagen senden Sie bitte unter Angabe Ihrer Einkommensvorstellung sowie eines möglichen Eintrittstermins an: 
 

Vivanco GmbH 
Personalabteilung 
z.Hd. Frau Nadja Bönecke  
Ewige Weide 15 
22926 Ahrensburg 
  
gerne per E-Mail an: n.boenecke @vivanco.de  
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